Phiếu quy tắc chất lượng
Dùng phiếu này cho dữ liệu đi vào các báo cáo được dùng để ra quyết định.
Mỗi quy tắc một phiếu. Khi phát hiện lỗi, giữ nguyên dòng gốc, đánh dấu và báo người có quyền quyết định.
	Mục
	Nội dung

	Tên quy tắc
Một câu nói rõ dữ liệu phải thế nào
	


	Chiều chất lượng
Đầy đủ, duy nhất, kịp thời, hợp lệ, nhất quán hay chính xác
	


	Áp dụng cho
Bảng, cột hay lô dữ liệu nào
	


	Điều kiện đạt
Khi nào một dòng được coi là đạt
	


	Vì sao cần
Báo cáo hay quyết định nào cần đến quy tắc này
	


	Khi nào để trống vẫn hợp lệ
Các ngoại lệ đã thống nhất
	


	Kiểm khi nào
Mỗi lần nhận dữ liệu, hằng ngày, hay trước báo cáo nào
	


	Khi phát hiện lỗi
Đánh dấu thế nào, báo ai, báo cáo ghi chú gì
	


	Người quyết định sửa
Người biết giá trị đúng và có quyền sửa
	


	Người phê duyệt quy tắc
Người có quyền đặt và thay đổi quy tắc
	



Mẫu đi kèm bài B4 "Chất lượng dữ liệu" của trang kiến thức Data Governance & Data Architecture.
